OBEC JANOV NAD NISOU

Smérnice pro ¢innost Obecni policie Janov nad Nisou

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Obecni policie (dale jen OP) je organem obce Janov nad Nisou, ktery v souladu s ustanovenim zakona
¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni a na zakladé zédkona ¢. 553/1991 Sb. o
obecni policii, byl zfizeni Zastupitelstvem obce Janov nad Nisou pfijetim Obecné zdvazné vyhlasky .
2/2008.

¢l.2

SloZeni Obecni policie

Obecni policie Janov nad Nisou se sklada ze dvou straznik(, z nichZ oba maji stejné kompetence.
C.3
Pracovni doba

Délka pracovni doby €ini 40 hodin tydné. Pracovni doba je rozvrzena nerovnomérné, s ohledem na
zajisténi plnéni ukold, které jsou dany cinnosti OP. Za vedeni evidence o odpracované pracovni dobé,
¢erpani dovolené, nemoc apod. jsou odpovédni oba straznici, ktefi vedou kontrolovatelnou evidenci.

Sidlo OP je radné oznaceno a je umisténo v urcenych a zabezpecenych prostorach Obecniho uUradu
Janov nad Nisou.

Kontaktni spojeni na obecni policii:
Mobilni telefon straznika ve sluzbé: 724264551, 724184671

E-mailova adresa: podatelna@janov-n-n.cz

Cl.a
Cinnost obecni policie

Obecni policie Janov nad Nisou se pfi vykonu sluzby a ostatnich souvisejicich ¢innostech fidi zejména:



1) Zakonem CNR €. 553/1991 Sb. O obecni policii, ve znéni pozdé&jsich predpist a Uprav
2) Zékonem Parlamentu CR €. 239/2000 Sb. o Integrovaném zachranném systému

3) Obecné zavaznymi vyhlaskami nebo natizenimi a pokyny starosty obce a Zastupitelstva obce
Janov nad Nisou

4) Zakonem ¢. 262/2006 Sb. Zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisl a ostatnimi zakonnymi
normami, které se zabyvaji ¢innosti nebo pInénim ukoll OP (trestni zakon, trestni fad a dalsi). Dale
pak doporuéenimi a rozhodnutimi organti obce, Policie CR a Ministerstva vnitra CR, zejména na Useku
prevence kriminality (k napadu trestné Cinnosti, narusovani pravidel ob¢anského souZiti, v dopravé a
Besip, kriminality mladeZe apod.)

OP plIni zejména ukoly v oblastech:

a) zabezpeceni mistnich zalezZitosti verejného poradku v ramci pasobnosti obce, pokud tak
stanovuje zakon ¢. 553/1991 Sh. O obecni policii nebo zvlastni zakonné normy,

b) prispiva k ochrané a bezpecnosti osob a majetku,
¢) dohlizi nad dodrzovanim pravidel ob¢anského souziti,

d) pfispiva v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 553/1991 Sb. O obecni policii nebo jinym zakonem, k
bezpecénosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich,

e) odhaluje prestupky a jiné spravni delikty,

f) upozorniuje fyzické a pravnické osoby na porusovani obecné zavaznych pravnich predpist a Cini
opatteni k ndpravé.

Cl.5
Spoluprace OP s ostatnimi slozkami

1)  PF¥i pInéni svych GkolG spolupracuje OP s Policii CR Jablonec nad Nisou, dale pak na zakladé
verejnopravni smlouvy s obci Bedfichov.

2) V pfipadé vzniku mimoradnych udalosti spolupracuje se slozkami Integrovaného zachranného
systému.

3) Pfi zajisténi verejného poradku a dopravy pfi konani kulturnich, sportovnich a jinych
spolecenskych akcich, spolupracuje s dobrovolnymi organizacemi a spolky.



Cl.6
Vybaveni obecni policie

Vyzbroj a vystroj je stanovena zdkonem CNR ¢. 553/1991 Sb. O obecni policii a ve znéni pozdéjsich
pravnich predpisl a je upravena vyhlaskou obce Janov nad Nisou ¢. 3/2008 ze dne 30. 4. 2008.

Vyzbroj a vystroj straznikd je zajistovana z financénich prostredkl obce a zlistava majetkem obce.
Strdznici jsou povinni toto vybaveni pouZivat pouze pfi vykonu sluzby, ptip. pfi cesté do sluzby nebo z
ni. Kombinace tohoto vybaveni s civilnimi odévnimi svrsky je zakdzana. Poruseni tohoto zdkazu bude
feSeno jako poruseni pracovni kazné dle zak. ¢. 262/2006 Sb. Zakonik prace v platném znéni.

Pfi vykonu sluzby straznici OP mohou vyuzivat nasledujici technické prostredky:
1) Spojovaci prostfedky (mobilni telefony, radiostanice)

2) Vypocetni techniku v¢. jejiho napojeni na internetovou sit

3) Pfenosny kapesni diktafon

4) Sluzebni automobil (oznaceny Obecni policie Janov nad Nisou)

5) Technické prosttedky k zabranéni odjezdu vozidla (dale TPZOV) (jedna se o tzv. boticky) a to pro
pfipady, kdy osobni vozidlo bylo ponechdano na misté,kde je ponechani vozidla zakdzano zdkazem,
vyplyvajicim z mistni Upravy silni¢niho provozu, nebo stoji-li vozidlo na chodniku, kde to neni
povoleno, nebo je-li vozidlem proveden neopravnény zabor verejného prostranstvi a fidi¢ se v
blizkosti vozidla nezdrzuje.

6) Pfenosné dopravni znacky

7) Digitalni dokumentacni techniku (fotoaparat, pripadné videokameru k dokumentaci zjisténych
prestupkl, nedostatkd, narusovani verejného poradku, dikaznich materiall ke spravnimu fizeni
apod.

C.7
Dokumentace vedena obecni policii
Straznici vedou tuto dokumentaci:
a) Osobni spisy straznikl, obsahujici vedle osobnich Udaji zejména:
- osvédceni o zpUsobilosti k vykonu funkce straznika
- Cestné prohlaseni o spolehlivosti dle §4b zak ¢. 553/1991 Sb. O obecni policii
- protokol o licenéni zkousce straznika

- doklady o pravidelnych zdravotnich prohlidkach



- doklady o télesné zpusobilosti, doklady o dalsim vzdélavani a rozsifovani znalosti straznika (kurzy,
seminare, proskolovani legislativnich aktd, vztahujicich se k ¢cinnostem obecni policie a obecniho
Uradu)

- pravidelna hodnoceni ¢innosti straznika

’

- ddle pak fotokopie fidiéského opravnéni, profesniho opravnéni k fizeni sluzebnich motorovych
vozidel

b) Prehled o odpracované pracovni dobé formou tzv. ,pracovniho vykazu“

Vykaz pracovni doby lze vést jak tiSténou formou, tak i za pomoci vypocetni techniky. Na konci
hodnoceného obdobi (mésice), vykaz pracovni doby archivovat.

c) Zaznamy o proskoleni straznikd z bezpecnosti prace a pozarni ochrany.

d) Zaznamy o proskoleni straznik( z vyhlasek, nafizeni a dalSich pravnich aktd, které maji mistni
zaméreni a byly vydany obci Janov nad Nisou a na zakladé uzaviené verejnoprdvni smlouvy i obci
Bedfichov.

e) Doklad o denni ¢innosti straznikd tzv. ,rozpis sluzeb na den”.

V tomto dokladu je uvedeno sloZeni hlidky, spojeni na hlidku, ¢asovy rozvrh, hlavni ukoly hlidky k
plnéni a podpisy straznik(, ktefi se s rozpisem seznamili.

Soucasné je zde uveden i straznik, ktery zajistuje po pracovni dobé manipulaci s TPZOV (boticky).

f) Doklad o dochazce do zaméstnani tzv. ,dochazkovou knihu“ vypliiuje sdm straznik pti prichodu
do zaméstnani a skutecném odchodu ze zaméstndani.

g) Plan sluzeb straznikd

Plan sluzeb se zpracovava na urcité obdobi, zpravidla na kalendafni mésic.

a v ném se zohlednuji planované akce obci Janov nad Nisou i Bedfichov, ale i poZzadavky straznikl na
dovolenou, ndhradni volna, apod. Mésic¢ni vykaz se po ukonceni planovaného obdobi uklada do
archivu. Tento plan schvaluji starostové obci Janov nad Nisou i Bedfichov.

Déle pak straznici zajistuji:

a) informace z Policie CR o napadu trestné &innosti v obci Janov nad Nisou i Bedfichov, dopravni

situaci v obou obcich — nehodovosti apod.

b) prehled o spolupraci s Policii CR (pfedani osob podezielych z trestné ¢innosti, hledanych osob,
poznatkd k trestné cinnosti apod.)

c) prehled o preventivni ¢innosti obecni policie (samostatné akce, prednasky nebo v soucinnosti s

v

prislusnym obvodnim oddélenim Policie CR nebo jinymi organizacemi)

d) prestupkovou agendu:



- oznameni do prestupkové komise na Méstsky urad v Jablonci nad Nisou, spravni odbor,
oddéleni prestupki

- prehled o prestupcich feSenych na misté

- prehled o prestupcich fesenych na sluzebné
- prehled o pouZiti TPZOV (boticek)

e) knihu evidence nezaplacenych pokut

- k dokumentaci pfedavani slozenek k Uhradé za prestupky (pokud prestupce nema za zaplaceni
v hotovosti

f) stiznosti, podnéty obcan( a to jak k samotné ¢innosti obecni policie, ostatni stiznosti a podnéty
ke zkvalitnéni prace OP a tyto pfedava k feseni starostovi obce Janov n.N. nebo Bedfichov — dle
mistni pFislusnosti.

Cl.8
Vedeni dalsi dokumentace
a) Kazidy jednotlivy straznik povede tzv. ,hlidkovou knizku“

V tomto dokladu straznika je prakticky uvedena jeho denni ¢innost ve sluzbé, jaké tkoly v pribéhu
vykonu sluzby mél plnit, kde sluzbu vykondval, pfipadné na jakém stanovisti a zda vykonaval sluzbu
sam, nebo ve dvouclenné hlidce, zda byl nadtizenymi pfi vykonu sluzby kontrolovan, zda byl
kontaktovan obcany a v jaké véci apod.

b) Tiskopisy pro obyvatele ,,upozornéni”

Jedna se o formulare k vyplnéni pro konkrétni zjisténé zavady, jako jsou upozornéni na nedovolené
skladky, neposypané chodniky, previslé rampouchy do komunikace, apod., kdy je ob¢an nejprve
timto zplisobem upozornén a pokud na toto nereaguje, je vystaven naslednému blokovému fizeni
nebo oznameni spravnimu organu.

c) Kontrola podezielych osob formou tiskopist , kontrola osoby*

Jedna se o zaznamy z kontroly pohybu podezielych osob, napf. na misté trestného ¢inu, osoby
narusujici nocni klid, vefejny poradek apod.

d) Ozndmeni dopravniho prestupku, kdy pachatel odmita fesit prestupek na misté. Jedna se o
doklad pro dalsi spravni fizeni. Zde ma pachatel moznost se k prestupku sam vyjadfit.

e) Predvolani pro nepfitomného pachatele prestupku. Tento doklad je urcen zejména pro pripady,
kdy prestupce nebyl zjistén na misté spachani prestupku (pfipady zakdzaného parkovani apod.)



¢l.9

Cinnost straznika

Straznici odpovidaji za vybaveni sluzebny a zajistuji pfipadné opravy nebo doplnéni technickych
prostredkd, které jsou uzivany strazniky obecni policie pfi vykonu sluzby, za pofadek a istotu
sluzebni mistnosti. Dale pak:

1) vedou veskerou dokumentaci o ¢innosti obecni policie (viz ¢l. 7)

2) planuji sluzby (soucasné sleduji a vyhodnocuji ,pracovni vykazy“ a na zakladé odpracované doby
planuji dalsi sluzby)

3) shromazduji pozadavky, podnéty a informace a tyto zpracovavaji do planu sluzeb (i s pfipadnymi
pozadavky Policie CR)

4) vyhodnocuji svou denni ¢innost, pfipadné soucinnost s ostatnimi slozkami 1ZS
5) navrhuji starostovi obce Janov nad Nisou i Bedfichov dalsi ¢innosti OP a pfipadna opatieni

6) zpracovavaiji zpravy pro informovanost Zastupitelstva obce Janov nad Nisou i Bedfichov, informace
na verejna zasedani apod.

7) zajistuji preventivni ¢innost (vlastni nebo v soucinnosti s ostatnimi slozkami 1ZS nebo jinymi
subjekty)

8) v pfipadé poutziti TPZOV (boticek) zajisti v pracovni dobé jejich sejmuti (odemknuti a vytizeni
prestupku) straznikem v dosazitelnosti

9) sleduji cerpani limitu na oSatné a vystroj

StrdZnici jsou pfimo podftizeni starostovi obce Janov nad Nisou, ktery obecni policii fidi.
Ve své kazdodenni ¢innosti se straznici Fidi:

1) schvalenymi smérnicemi pro ¢innosti OP Janov n.N.

2) zakonnymi normami, predpisy a nafizenimi, vydanymi k ¢innosti OP

3) instrukcemi starosty, jak Ustnimi, tak uvedenymi v knize sluZeb a rozpisu sluzeb

4) pfiskonceni vykonu sluzby provadéji zpracovani plnéni ukol(, tzn. zpracovavaji potfebné
zaznamy, vykazy ¢innosti a vlastnorucni zaznam do , knihy sluzeb”

5) vedou si hlidkové knizky, jako doklad o jejich kazdodenni ¢innosti



Cl. 10
Pracovni doba a doba odpocinku

Pracovni doba a doba odpocinku je stanovena zdkonikem prace. Délka pracovni doby ¢ini 40 hodin
tydné. Pracovni doba je rozvrzena nerovnomérné (denni vykon sluzby je 8 hod. + 30 min. prestavka).
PFi planovani sluzeb je straznik povinen:

a) zachovavat ustanoveni zakoniku prace €. 262/2006 Sb. ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkd

b) béhem nepretrzitého vykonu sluzby musi naplanovat tficeti minutovou prestavku (jidlo,
odpocinek). Tato prestavka nesmi byt planovana na zac¢atek a na konec pracovni smény.

c) rozvrhnout pracovni dobu tak, aby straznik mél mezi koncem jedné smény a za¢atkem
nasledujici smény nepretrzity odpocinek alespor 12 hodin po sobé jdoucich béhem 24 hodin

d) vést prehledy o pripadné sluzebni pohotovosti, praci prescas a nocni praci

e) véstveskerou evidenci pracovni doby a umoznit nahlédnuti straznikovi do evidence jeho
pracovni doby

¢l 11
Zavérecna ustanoveni

V ptipadé novelizace zakonnych norem, tykajicich se ¢innosti obecni policie, bude tato schvalena
smérnice o nova zakonna ustanoveni upravena.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. zaFi 2008.

Jarosla Hrabak
mistostarosta obce

Mgr. Daniel David
starosta obce

Vyvéseno na Uredni desce dne: 1. 9. 2008

Sejmuto z Uredni desky dne: .........c.cccvveeenns 2008



